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Configurar una nueva cuenta de correo en Outlook para Windows

Siga las instrucciones de las imagenes
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Informacidon de cuentas

No hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

Abrir y exportar

= Agregar cuenta !

|T Configuracion de la cuenta
&

Configuracién

Imprimir
de la cuenta

= Configuracion del buzén
—
Herramientas

Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y archivando.

Comentarios

Soporte

Opciones

Salir
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Agregar cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracion manual de una cuenta o conexién a otros tipos de servidores.

(O Cuenta de correo electrénico

Su nombre: I ‘

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electrénico: | ‘

Ejemplo anda@contos

Contrasefia; I ‘

Repita |a contrasefia: I ‘

Escriba la contrasefia proporcionada por su pro

0 a Internet,

Cancelar

< Atras

Agregar cuenta

Elegir el tipo de cuenta

(O Office 365

Configuracion automatica de cuentas de Office 365

Direccidn de correo electrénico: |

Ejemplo: yolanda@contoso.com
@roromnr

Configuracion avanzada de cuentas de correo electronico POP o IMAP

(O Exchange ActiveSync

Configuracidn avanzada de servicios que usan Exchange ActiveSync

< Atras “Siguiente>| l Cancelar

A @
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Agregar cuenta X

Configuracion de cuenta IMAP y POP

Especdifique la configuracidn de servidor de correo para su cu S u cu e nta de co I'I'eo

i6n sobre el cuenta de prueba
Su nombre: Mi nombre 0s que pruebe su cuenta para garantizar
das son correctas.
Direcciéngle correo electrénico:

prueba@colsat.org

Informacién

Tipo de cuenta:

[ Probar automaticamente la configuracién de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidor de correo entrante: [lail.colsat.org |
3

Servidor de correo saliente (SMTP): Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesién (® Nuevo archivo de datos de Outlook
(O Archivo de datos de Outlook existente

| | Examinar

as configuraciones ...

Nombre de usuario:

Contrasefa:

[[]Requerir inicio de sesién utili
contrasefa segura (SPA)

mail.sudominiocompleto

< Atras “Siguien’ge>| l Cancelar

Configuracién de c co de Internet X

General Servidor d€'salida  Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
ilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
esion utilizando

Mombre SLario! | |

/| Recordar contrasefia

Contrasefia:

Requerir Autenticacion de contrasena segura (SPA)

O Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

I Aceptar H Cancelar

A -
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Configuracion de correo electrénico de Integnet X

General Servidor de salida Avanzada

Numeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): J Usar predeterminados |

ste servidor precisa una conexion cifrada (SSL)

Servidor de salida (SMTP}:

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada:

Tiempo de espera del servidor

Corto L] Largo

Entrega

ejar una copia de los mensajes en el servidor
i i 5 A8 dias
uitar del servidor después D

l:] Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

I Acepta Cancelar
Agregar cuenta X
Configuracién de cuenta IMAP y POP Sle
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta. \
Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccion de correo electronico: prueba@colsat.org
Informacién del servidor
| Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3 Y
. § . [“] Probar automaticamente la configuracién de
Beidoguetonegienhante mail.colsat.org la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.colsat.org Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesi6n (® Nuevo archivo de datos de Outlook
Nombre de usuario: prueba@colsat.org (O Archivo de datos de Outlook existente

Contrasefa: l Examinar

[ Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de
contrasefia segura (SPA)

Mas configuraciones ...

< Atras Cancelar

Siguiente >

A A

COLSAT S.A.S. | PBX. Bogota (1) 381-6530 | Medellin (4) 604-5532 | Miami: (786) 605-0283 | Celular: (316) 5252534

comercial@colsat.com_co | www.calsat.com_co




>

COLSAT SAS

Especialistas en Servicios Cloud de alta disponibilidad

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. Detener

Tareas  Errores

Tareas Estado

\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr... Completado

\/Enviar mensaje de correo electronico de p... Completado

Agregar cuenta

jHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Agregar otra cuenta...

Si luego de seguir estos pasos recibe algun error, ingrese a
https://www.colsat.com.co/zc/submitticket.php?step=28&deptid=1 , cree un ticket de
soporte y envienos todas las imagenes de configuracién de su Outlook en
Windows.
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